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Finalidad y Requisitos basicos

Finalidad y Requisitos de los Proyectos CIIP

Para obtener mas informacién sobre la finalidad y los requisitos béasicos de la presentacion de los Subprogramas
Interempresa Internacional, puede acceder al siguiente enlace:

http://www.cdti.es/index.asp?MP=7&MS=256&MN=3



http://www.cdti.es/index.asp?MP=7&MS=256&MN=3

Presentacion del proyecto a través de la Web de gestion de solicitudes

La presentacion de los proyectos CIIP se realizara a través de la Web de Gestiéon de Solicitudes de Ayuda CDTI, a esta Web
se puede acceder desde la Web principal del CDTI http://www.cdti.es :

J Address I@ hikbp:f feova, cdti, esf

(0Tl

+ Qué es el CDTI

< Programas de
Financiacion

=/ Servicios

+ Informacién Corporativa

< Area Privada

Area de ,

colaboracién para

» Meotec Capital Riesgo
+ Comunidades Autdnomas

Usvarir [ ]
Contrasefia: l:l

» Recordar contrasefia

-t Y

Programas i1

+ Aerondutica

Corea

EL Framework
Programimes
for R+D

v v

Asesoramiento - Financiacion - Transferencia de Tecnologia - GCooperacion

Le ayudamos a .....

Financiar sus proyectos

Financiacién COTI a la I+D+i
Fondos pablicos para el desarralla
o sy .

Solicitar su ayuda para D+

Gestidn de prayectas on-line
Solicitud v seguimiento de ayudas
ZDTL

(i Hora

Agenda COTI

21/02/2007

Tecnoeuropa: nuevas medidas
del COTI para activar la
patticipacidn de ernpresaz an =l
Programa Marco

Internacienalizar sutecnologia
Cooperacidn internacional en I+
Blsqueda de socios,
asesaramiento, programas
internacionales de I+0

Mantenerse informadeo
Listas de distribucidn COTI
Reciba informacién especifica sobre
las ternas de zu interés

21/02/2007

El ZOTI firma dos convenios con
Galicia y el Pais Wasco para el
formento de la innovacidn

12/02/2007

Se abre la convocatoria del
Prograrna CEMIT

Trabaja
con
nosotros



http://www.cdti.es/

Acceso a la Web de gestion de solicitudes de ayuda

Para acceder a la Web de gestion de solicitudes de ayuda es necesario introducir el usuario y la contrasefa facilitada por
CDTI. Si la empresa aun no ha sido registrada en la Web debera introducir sus datos en la pagina de registro y
posteriormente recibirda un mail con la contrasefa.

Las solicitudes pueden ser tanto individuales como en consorcio pero en ambos casos solamente existira una Unica solicitud.
En el caso de existir varias entidades espafiolas, la solicitud la realizard una de ellas e introduciréd los datos del consorcio

espanfol.

Contactar COTI | Ayuda

Acceso al Sistema

Introduzca el Usuario ¥ la Contrasena de Acceso.
Si no esta registrado deberd rellenar los datos de registro v esperar la confirmacion del COTIL

Usuario® [

Contrasefia® |

Enwviar

@ Pars acceder al Sisterns debe reqistrarse

CDTI - Gestidn de Solicitudes de Ayuda - [Awizo Legal]



Dar de alta un Subprograma Interempresa Internacional (1)

Una vez realizado el acceso a la Web de solicitudes de ayuda debera acceder al menu “Nueva Solicitud”:

SUIMIENMTO DE P

Fendientes | Presentadas | Rewvwisidn / Subsanacian Fendientes | Presentados | Rewision / Subsanacian

En la pagina de “Nueva Solicitud” dentro del apartado “Proyecto de I+D+i con Cooperacion Internacional”, se seleccionara
la opcion “Subprogramas Interempresas Internacional” y se pulsa el botén “Siguiente”.

A continuacion se presenta la pagina en la que se debe
seleccionar el tipo de actuacion de la propuesta “Proyectos de

I+D” y pulsar el boton “Siguiente”. e e
Tipo de Actuacién
Los proyectos de I+D que se pueden presentar a esta . .
. . . ., . * proyectos de T+D

convocatoria son proyectos de investigacion ap||cada 0 et A s el il sxparimanta| prasantades 3l programa internacianal

i ) ) Eurostars y evaluados de forma favorable por encima de la nota de corta por el panel internacional da
desarrollo experimental presentados al programa internacional oot Bahea b peeds mesgida o Jos GLmbe pefets oxeraias da os torrospomdrories

- consorcios internacionales

EUROSTARS y evaluados de forma favorable por encima de la © mectones Complementarins
nota de corte por el panel internacional de expertos constituido P e

resultados de proyectos de [+D reslizades =n este ambite.

al efecto, situados dentro de la lista ordenada establecida por
dicho panel y con financiacion publica y/o privada asegurada en
los demas paises miembros de los correspondientes consorcios
internacionales.

Nota importante

La presentacion de solicitudes al Subprograma Interempresas Internacional estara abierta Unicamente en un plazo
definido en la convocatoria publicada en BOE. Por este motivo solamente se podra acceder en el sistema a esta opcion en
las fechas definidas.



Dar de alta un Subprograma Interempresa Internacional (I1)

A continuacion se enumeran los proyectos internacionales del
programa Eurostars presentados previamente a una
convocatoria Eurostars. Notese que solamente podran ser
objeto de financiacion aquellos proyectos que hayan sido
declarados financiables por el Panel de Expertos Internacionales
del programa Eurostars. En caso de que la empresa solicitante
no participe en un proyecto que cumpla este requisito, no sera
posible seguir adelante con el proceso de solicitud de ayudas. Al
seleccionar uno de los proyectos enumerados, se vinculara la
solicitud al proyecto internacional asociado (que previamente
habra sido dado de alta en la aplicacién CDTI).

Automaticamente se cargara el titulo del proyecto
internacional y las fechas definidas en la solicitud del mismo.
Si se produjese la circunstancia de que la fecha de inicio es
previa a la fecha de inicio permitida en la convocatoria, sera
necesario modificar la misma, ya que los datos solicitados en
este momento se refieren al periodo susceptible de
financiaciéon publica.

Proyecto de I+D-+i con Cooperacion Internacional
- Subprogramas Interempresas Internacional
- Proyectos de 1+D

Relacién Proyectos Internacional

Programa Ne Internacional Acrénimo
' EUROSTAR %4395 CTEST- E14335
' EUROSTAR =*4347 El4347 INTUTEST

1

Proyecto de I+D+i con Cooperacién Internacional
- Subprogramas Interempresas Internacional

- Proyectos de I+D
- Relacién Proyecto Internacional

MNueva Sclicitud - Tipo de Solicitud

Titulo* INTUITIVE MULTIPLATFORM TEST AUTOMATION TOOL

Fecha Inico  |01/07/2008

Fecha Fin 29/06/2010

Indiqus l=s fachas de inicio v fin del periade pars =l que solicits finzncizcidn en base = |o =stablecido =n |2 convacstoria




Dar de alta un Subprograma Interempresa Internacional (I1)

| Obtencién certificado

@ Recuerde que para operar con una solicitud sélo puede haber un usuario conectado introduciendo datos.

| Reladiones proyecta

Enviar Solicitud al CDTI | Titulo | Ressimen | [Se=Eaigraa Tiates | internacional
e
Duracion
Participantes Espafioles Titulo®
Actividades

= Titulo Inglés?
* PARTICIPANTES ESPANOLES
# PRESUP. PARTIC. ESPANOLES Acrénimo
# FINAN. PARTIC. ESPANOLES
# PRESUPUESTO TOTAL
* FINANCIACION TOTAL
* DOCUMENTACION

CDTI - Gestién de Solicitudes de Ayuda - [Aviso Legal]

Notas importantes

(1) Los proyectos CIIP se considerara como coordinador del proyecto a la entidad solicitante del mismo. En caso de
tratarse de proyectos que supongan la participacion de varias empresas esparfiolas, el coordinador o solicitante

introducira los datos de todos los participantes espafioles.
La informacion del proyecto CIIP podra rellenarse en una o varias sesiones. La informacion que la empresa vaya
cumplimentando no estara disponible para el personal del CDTI hasta que no se realice la accidon de “Enviar Solicitud

al CDTI”.

@ La informacion del proyecto CIIP podréa ser rellenada por cualquier persona de la empresa coordinadora que tenga la
informacion de acceso a la Web (NIF y Contrasefia), pero la accién de “Enviar Solicitud al CDTI” debera ser realizada
por una persona de la empresa que posea un certificado valido de la FNMT (Fabrica Nacional de Moneda y Timbre) o
D.N.l digital, esta persona serd considerada con el representante de la empresa coordinadora que presentd el

(&)

proyecto.



Solicitudes pendientes

Solicitudes pendientes de enviar al CDTI

Si el proyecto CIIP ya se encuentra dado de alta y lo que se desea es seguir cumplimentando su informacién, se accedera al
menu de “Pendientes” y se seleccionara en la lista el proyecto en cuestion.

SOLICITUDES # PROPUESTAS ) "
Muevwa Presentadas | Rewisian / Subsanacian Pendientes | Presentados | Rewvwisian / Subsanacian

Las modificaciones realizadas no son accesibles por el técnico hasta que la solicitud no sea enviada a CDTI.



Seguimiento de Solicitudes

Seguimiento de solicitudes

Una vez enviado el proyecto CIIP, se podra consultar el estado en el que se encuentra accediendo al menu de

“Presentadas”. En esta opcién de menu también se podra obtener en formato imprimible los datos que se presentaron y que
constituyen la informacion del proyecto CIIP.

SOLICITUDES # PROPUESTAS

SEGUIMIEMT D DE PROYECTOS

Muewa | Pendientes (| Presentadas | ))Rewisian / Subsanacian Pendientes | Presentados | Revisidn / Subsanacidn

10



Plantillas

En la opcion de menud “Plantillas Solicitudes” se tendra acceso a las plantillas de emaconl Foedos 00
datos que se solicitan para cada tipo de proyecto que se puede presentar al

CDTI, la plantilla de datos del proyecto CIIP se encuentra en la carpeta ; N
“Subprogramas Interempresa Internacional”. Estas plantillas en ningdn caso B
sirven para presentar el proyecto por otra via que no sea cumplimentar '
la informacion en la Web de gestion de solicitudes.

+ Plantibas Solieitudes | Contactar BT —|Besconectar | avuda

[ Eere e
v cnngﬁiestiﬁn de Solicitudes de Ayuda

11



Manejo del entorno

Manejo del entorno - Modo consulta

Una vez que seleccionada la opcién de alta de proyecto CIIP o después de haber seleccionado un proyecto pendiente de
enviar al CDTI desde el menu de “Solicitudes Pendientes de Enviar” se mostrard el entorno en donde podremos
cumplimentar toda la informacién del proyecto CIIP. Las paginas que se muestran dentro de este entorno tiene la siguiente
estructura y opciones:

Plantillas Solictudes Contactar COTT Desconectar

+ EMPRESA SOLICITANTE

| Obtencién certificado

il 45t s s s ARt AT oA pAISAEa Tyl oo i it 60 Eomines Tt RS i i

Validar o Finalizar solicitud

Relaciones proyecto

Permite validar la informacién introducida o finalizar la solicitud, es L ] Resumen ' Otros Datos de Interes| | ™00 el |
decir, enviar toda la informacién del proyecto al CDTI. - . o 1
El proceso de envio consistira en los siguientes pasos: 1deptificacifn {=hiss] eddiaten]
1- Realiza todas las validaciones sobre los datos del proyecto. e A

articipghtes Espaficles Titulo®

2- Solicita al usuario el certificado FNMT o D.N.I digital para firmar

los datos a presentar. Actividddes

= Titulo Inglés®
“ PARVICIPANTES ESPANOLES

3- Se envian los datos del proyecto y se envia un e-mail al contacto de = -
# PRESUP. PARTIC. ESPANOLES Acrénimo

la empresa coordinadora confirmando la recepcién del proyecto.
* FINAN. PARTIC. ESPANOLES

* BRESUPUESTO TOTAL

* FINANCIACION TOTAL

Cerrar la solicitud # DOCUMENTACION

Cierra la cumplimentacion de datos del proyecto. | /L B

. CDTI - Gestidn de Solicitudes de fyuda
La solicitud queda guardada y se puede acceder de nuevo a ella desde !
la opcién de “Solicitudes Pendientes de Enviar”.

Modificar datos de la pestafia activa

Permite modificar la pestafia activa.

Cuando se entra en modo modificacion la barra de botones cambia
para “Guardar” o “Cancelar” los cambios (ver pagina siguiente).

Menu para la introduccion de datos Pestafa de datos activa
El menu nos guiara en la introduccién de datos del proyecto. La informacion c_iel proyecto se podra consultar y
En el apartado “DOCUMENTACION” del menl se podra obtener las modificar pestafia a pestafia

plantillas para rellenar la documentacién que debe adjuntarse al
proyecto y una estructura de carpetas donde dejar cada documento.

12



Manejo del entorno

- ()

Manejo del entorno - Modo modificacion

Si deseamos modificar una pestafia de datos del proyecto y hemos pulsado el botéon “Modificar”, la pagina cambia para
poder modificar los campos de informacién y aparecen dos nuevas opciones; “Guardar” los cambios o “Cancelar” los
cambios:

olictudes Desconectar

v EMPRESA SOLICITANTE

| Obtencidn certificado

@ Recuerde que para operar con una solicitud sélo puede haber un uswario conectado introduciendo datos.
Relaciones proyecto |
internacional |

! Titulo Resumen | |Otros Datos de Interes| |

Guardar cambios del apartado (Pestafa)

Guarda los cambios que se hayan realizado sobre los datos y deja la

pestafia de nuevo en modo consulta.

Resumen™®

=

Cancelar cambios del apartado (Pestafa)

Cancela los cambios que se hayan realizado sobre los datos y deja la
pestafia de nuevo en modo consulta.

CDTI - Gestidn de Solicitudes de Ayuda - [Avizo

Pestafa de datos en modo modificacion

En modo modificacién la pestafia permitird modificar todos los campos
que no sean Unicamente de consulta.

13



Pasos para la Cumplimentacion

Pasos para la cumplimentacion

Los pasos vienen establecidos por la organizaciéon del menld que se muestra en la zona izquierda de las paginas, son los

siguientes:

EEN

¥ PROYECTO
Identificacion
Duracidén
Participantes Espaficles
Actividades

¥ PARTICIPANTES ESPANOLES
Datos Generales
Contactos / Notificacionas
Direccidn Desarrollo
Organizacidn
Recursos
Datos Financieros
Previsiones Financieras

# PRESUP. PARTIC. ESPANOLES
Definicion Activos
Presupuesto - I
Presupuesto - II
Presupuesto Partic. Espafiol

¥ FINAN. PARTIC. ESPANOLES
Financiacion

¥ PRESUPUESTO TOTAL
Presupuesto Total

¥ FINANCIACION TOTAL
Financiacién Total

¥ DOCUMENTACION
Plantillas Documentacidn

Documentacién Asociada

Notas importantes

1.—

2. —

6.—

7.—

Rellenar el menu de (“PROYECTO”); datos bésicos del proyecto (resumen, otros datos de
interés y relaciones proyecto internacional), participantes espafioles y actividades.

Cumplimentar los datos de participantes (“PARTICIPANTES ESPANOLES”) previamente
sefalados en el mend PROYECTO; de esta forma se establecen los datos basicos de la
empresas participantes......

Cumplimentar el presupuesto de cada participante (“PRESUP. PARTICIPANTES ESPANOLES”).
Se cumplimenta por cada entidad que interviene en el proyecto el presupuesto desglosado en
diferentes conceptos (amortizacién equipos, personal, materiales, colaboraciones y otros
gastos).

Establecer el PARTICIPANTES

le plan de financiacion para cada participante (“FINAN.
ESPANOLES”).

Comprobar el presupuesto total del proyecto. Una vez establecido el presupuesto de cada
participante, en el menu (“PRESUPUESTO TOTAL”) se podra consultar el presupuesto total
resultante para el proyecto.

Comprobar el plan de financiacion del proyecto. Una vez establecido el plan de financiacion
para cada participante, en el mend (“FINANCIACION TOTAL”) se podra consultar el plan de
financiaciéon resultante para el proyecto.

Opcionalmente, sera posible adjuntar documentacion adicional solicitada en la convocatoria,
en el apartado “DOCUMENTACION”.

Para presentar la documentacion referenciada anteriormente se facilitan una serie de plantillas
localizadas en “Plantillas Documentacion”.

Enviar la solicitud al CDTI; una vez cumplimentada toda la informacién del proyecto, el botén
“Enviar” nos permitird validar la informacién introducida y en caso de pasar las validaciones
de forma correcta enviar la informacion al CDTI.

(1) Es necesario informar los apartados de “ldentificacion” y “Duracion” del proyecto antes de cumplimentar los Datos de
Presupuesto. Algunos datos de dichos apartados, ya incluiran informacion obtenida de los datos introducidos al dar de
alta la solicitud. No obstante, sera posible modificar algunos de ellos.

14



1. Proyecto

1. Proyecto

En el menu de “PROYECTO” se establece la identificacion, duracion, participantes y actividades del proyecto.

¥ PROYECTO
Identificacidn
Duracion
Participantes Espancles

Actividades

Opciones

— Ildentificaciéon

En el apartado de datos generales se estableceran los datos de identificacion del proyecto (titulo, titulo inglés y acrénimo)
asi como el resumen y otros datos de interés que la empresa coordinadora desee resaltar sobre el proyecto, también se

muestra la relacion con el proyecto internacional asociados.

Los datos del proyecto no son modificables, ya que corresponden al proyecto internacional asociado.

- Duracion
En este apartado se puede modificar tanto el inicio como fin de proyecto, segun los criterios del programa Eurostars.

15



1. Proyecto

1. Proyecto

— Participantes

En este apartado se informara todas las empresas espafiolas (se admiten empresas y/o AIE), que tendran participacion
en el proyecto 1+D.

1. Empresas
En la pestafia “Empresas”, utilizando el botén modificar nos permitira afadir, modificar o eliminar empresas participantes.

Consultar
Empresa Participante

Modificar

Empresas Empresa Participante

[©€

Guardar
Todos los cambios de la lista

Entidades Participantes

I Nombre | Acromimo | kot feald] [
BL111111 Coardinador

Grabar y Continuar

Permite grabar y continuar
insertando o actualizando datos
sin abandonar la pagina

22990008 PRIMERA EMPRESA COMPLETA ACR PRIMERA COM Participante GV m

Eliminar
Empresa Participante

233333333 SEGUNDA EMPRESA COMPLETA ACR. SEGUN. COM. Participante GC "

(afiadir D Afadir

Una nueva Empresa Participante

Cancelar

Todos los cambios de la lista

) En la lista de empresas participantes siempre estara afiadida la empresa que esta cumplimentando la solicitud
como la empresa coordinadora del proyecto, esta empresa no podra ser eliminada de la lista de participantes,
Unicamente podra modificarse su localidad de desarrollo para el proyecto.

(@ La eliminacion de una empresa participante provoca la eliminacion de todos sus datos de empresa,
presupuesto y documentacion asociada. Si lo que desea es sustituir una empresa por otra, en lugar de eliminar
la empresa y afiadir una nueva, es conveniente modificar la empresa y asignarle el nuevo NIF y localidad si se
desea mantener los datos de presupuesto y documentacion.

16



1. Proyecto

- ()

1. Proyecto

— Participantes:
1. Empresas — Anadir Empresa

Si hemos utilizado el botén afadir para incluir una nueva empresa participante, se mostrara una pagina en donde se
estableceran los datos basicos del participante:

En esta pagina tendremos que introducir el NIF de las entidades
espafolas (se admiten empresas y/o AIE) que queremos incluir
como participante y pulsar el botén “Buscar”, esto

Empresas

Alta Participante

[c-2nezzszz (euszar] desencadenara una busqueda en el repositorio de empresas del
Razon Social” | -] CDTI, cuando la empresa es encontrada en el repositorio se
Acrsnimot [ mostrara automaticamente la Razdn Social y el Acrénimo. En
caso de no encontrarse en el repositorio de entidades del CDTI,

(ezptar) (Sancelr) sera necesario cumplimentar estos datos del formulario.

Para dar de alta la nueva empresa en la lista el participantes se pulsara el botéon “Aceptar”, teniendo en cuenta que
este participante no sera guardado realmente en la solicitud hasta que no se guarden los cambios desde la lista de
participantes (botén guardar | 0 botén grabar/continuar [El )

Para cancelar el alta de la nueva empresa participante pulsar el botén “Cancelar”.

17



1. Proyecto

1. Proyecto

— Actividades:

En este apartado se establece la estructura del proyecto en cuanto a las actividades que se desarrolla y la relacion

existente con los participantes, es decir, se estableceran las actividades en las que participard cada uno de los
participantes en el proyecto.

3. Actividades

En la pestafia “Actividades”, utilizando el boton modificar nos permitira afladir, modificar o eliminar las actividades que
se desarrollan en el proyecto.

Consultar Asignar Empresas Modificar
Actividad Para asignar las empresas que desarrollan la actividad. Actividad

Actividades

Guardar

Todos los cambios de
la lista

Actividades

ACTIVIDAD 1 03/06/2009 02/06/2010 o
. ) Eliminar

Grabar y Continuar Actividad
Permite grabar y continuar
insertando o actualizando D
datos sin abandonar la pagina Cancelar

Todos los cambios de Anadir

la lista L

Una nueva Actividad.

(1) La eliminacién de una actividad provoca la eliminacidon de todos los datos de presupuesto asociados a dicha
actividad. Si lo que desea es sustituir una actividad por otra, en vez de eliminar y afadir una actividad nueva, es

conveniente modificar la actividad (Acrénimo, Descripcion, Fechas...) para mantener los datos de presupuesto ya
asignados.

18



1. Proyecto

1. Proyecto
— Actividades:
3. Actividades — Anadir Actividad

Si hemos utilizado el botén afadir para incluir una nueva actividad, se mostrara una pagina en donde se estableceran
los datos de la actividad del proyecto:

Actividades

En esta pagina cumplimentaremos los datos basicos de la
actividad (Acronimo, Denominacién, Fecha Inicio...).

Orden 1

Acronimo® I.’-‘-CTI‘..'ID,’-‘-D 1

Denominacién* L=l ]G

Para dar de alta la nueva actividad en la lista de actividades se
pulsara el boton “Aceptar”, teniendo en cuenta que la actividad
no sera guardada realmente en la solicitud hasta que no se
guarden los cambios desde la lista de actividades

DESCRI ACT

Lo el

Desc. Técnica*

= (botén guardar (5| botén grabar/continuar |[Z ).
Clasificacién 1D* [Tnvestigacin =] o o
Fecha Inici*  [0170772008 ] Fecha Fin* [roerzoo @ Para cancelar el alta de la nueva actividad pulsar el botén
Plazo Ejec. 12 meses “Cancelar”.
Aceptar || Cancalar

19



1. Proyecto

- ()

1. Proyecto
— Actividades:
3. Actividades — Asignar Empresas

Si hemos utilizado el botén “Asignar” ( para establecer las empresas que van a desarrollar la actividades, se mostrara
la pagina siguiente:

En esta pagina seleccionaremos en la lista desplegable de
empresas una empresa y pulsaremos el botén “Asignar”. De esta

Actividades

forma indicaremos que la empresa forma parte del desarrollo de la
| T | 2ctvidad.
A-455843518 SOFTWARE QUALITY SYSTEMS SOCIEDAD ANONIMA

En la lista de empresas de la parte superior se mostraran todas la

Entidad  [NUEVA SHPRESA =l [2sana) | e mpresas que desarrollan la actividad.
o Para asignar las empresas a la actividad, se pulsara el botén

“Aceptar”, teniendo en cuenta que no se guardaran realmente en
la solicitud hasta que no se pulse el botébn guardar 0 botdn
grabar/continuar desde la lista de actividades.

Para cancelar la asignacion de empresas a la actividad se pulsara el
botdon “Cancelar”.
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2. Participantes

2. Participantes Esparioles

En el meni de “PARTICIPANTES ESPANOLES” se establecen la informacion de contactos, accionariado, consejo de
administracion, filiales, datos financieros, recursos y productos por cada empresa que interviene en el proyecto.

¥ PARTICIPANTES ESPANOLES En la parte superior de todas las paginas de este menu se encontrard un desplegable con

Datos Generales las empresas participantes que han sido incluidas en el proyecto. Para consultar o

Contactos / Notificaciones modificar los datos de una empresa participante basta con seleccionar ésta en el
' desplegable.

Direccion Desarrollo

Crganizacian

PO Participantes ICENTRO PARA EL DESARROCLLD TECHOLOGICO INDUSTRIAL ;I

Datos Financieros

Previsiones Financieras
Opciones

— Datos Generales:

En este apartado se puede consultar y modificar los datos generales de las empresas participantes en el proyecto
(razoén social, NIF, actividad...)

Si la empresa participante ya se encuentra registrada en el repositorio de empresas del CDTI, la mayoria de los datos
que se solicitan en este apartado vendran ya cumplimentados y no podran ser modificados, si se desea modificar
alguno de los datos de empresa del repositorio del CDTI se debera enviar un e-mail a la direccién sde@cdti.es.

Notas importantes

(1) En caso de ser “Gran Empresa”, al finalizar la solicitud, la empresa participante debe presentar como documentacion
asociada “Declaracién Efecto Incentivador”.
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2. Participantes

2. Participantes

— Contactos / Notificaciones:
Informacion referente a las personas de contactos (proyecto, financiero y externo). Este Gltimo debe rellenarse cuando
quién tramita la solicitud es una tercera entidad (asesoria..) y desea seguir el proceso de la solicitud; y la direccion de

notificacién. Ser& obligatorio indicar un contacto de proyecto para todas las empresas y solamente el contacto financiero
para la empresa solicitante o coordinadora.

- Direccioén Desarrollo:
En este apartado se indica la direccion en la que se desarrolla el proyecto.
— Organizacion:

En este apartado se puede consultar y modificar los datos del accionariado, consejo de administracion vy filiales de la
empresa participante.

— Recursos:

En este apartado se puede consultar y modificar los datos de recursos de personal de las empresas participantes en
cuanto a plantilla.

— Datos Financieros:

En este apartado se puede consultar y modificar los datos de balance y la balanza de pago de la empresa participante.
En estas pestafias se dispone de la opcién “Grabar y continuar” | con la cual se pueden introducir los datos y
guardarlos sin abandonar la pagina actual. T

- Previsiones Financieras

En este apartado se puede consultar y modificar los datos previstos de balance, cuenta de pérdidas y ganancias de la
empresa participante, durante el periodo del proyecto. En estas pestafias se dispone de la opcion “Grabar y
continuar” | con la cual se pueden introducir los datos y guardarlos sin abandonar la pagina actual.
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3. Presupuesto

En el menu de “PRESUPUESTO” se puede consultar el presupuesto total del proyecto agrupado por afios y conceptos

presupuestarios (amortizacion de equipos, personal, materiales...).

% PRESUP. PARTIC. ESPANOLES
Definicion Activos
Presupuesto - I
Presupuesto - II

Presupuesto Partic. Esparicl

Definicion Activos - Equipos

En este apartado se detallan los equipos empleados en el proyecto (categoria,
importe adquisicidon, actividad asociada, etc...).

Para incluir los equipos empleados, se debe tener definida una actividad, y
seleccionar la categoria en la que va a ser empleado, a continuacién pulsar el
botén “Anadir”.

Pulsar el botén “Aceptar” para aceptar los datos introducidos

Nota importante

(1) Debe asignarse la utilizacion de un equipo a la actividad.

Equipos

Categora [Amortizacisn Laboratorio =

categoria Amartizacién Laboratorio

Nombre* [

Fec. Ini. Amort.* il
Cuata Anual | —
Ameort

b Amort. Anual

Exclusivo I+D* =

T AcTIVIDAD - 1

Aceptar
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3. Presupuesto

Equipos

En esta pagina se encuentran las siguientes opciones que se pueden realizar
con los equipos:

categoria [amortizacién Laboratorin e |
- Madificar ( |@'} ) - Se muestra los datos del equipo. Para salvar los datos EE
pulsar el botén “Aceptar”. saioa-nombre B

- Eliminar ([%] ).- Se da de baja el equipo.
Una vez incluido todos los productos, pulsar el icono que se encuentra en la seccidon del mend, para actualizar la
Base de Datos y que los cambios sean efectivos.

Se dispone de la opcién “Grabar y continuar” E’| con la cual se pueden introducir los datos y guardarlos sin abandonar
la pagina actual.
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3. Presupuesto

Presupuesto - |

En este apartado se puede desglosar el presupuesto en los grupos principales presupuestarios (activos fijos, personal y

materiales) por hito.

Una vez incluido la informacién en la pestafia correspondiente, pulsar el icono que se encuentra en la seccién del

menu, para actualizar la Base de Datos y que los cambios sean efectivos.

Presupuesto - | - Amortizaciéon Equipos
En la pestafia Amortizacion Equipos detallar dentro de cada hito el

porcentaje de dedicacion, los meses de imputacion y el importe del equipo
empleado en ese periodo.

Presupuesto - | - Personal

En la pestafia Personal detallar dentro de cada hito, el niumero de
personas y su coste.

Nota Importante

(1) Se debe informar los importes de todos los activos amortizados

Amortirscibn s Aparatss y Cqwpos ([n Duros)

Amortizacion Equipos Persanal I Materiales

Personal (En Euros)

Bl
e ==nm ==l
ACTIVIDAD PRINCIPAL
Ho Titulados Universitarios [ o [ o.00/[ 0,00/ [
Doctores [ o [ o.00][ 0.00/ [
Titulados superiores [ ol [ o0/ [ 0.00] [
Titulados medios [ o] [ o.00|[ 0,00 [
ACTIVIDAD SECUNDARIA
Ho Titulados Universitarios [ o [ o.00/[ 0,00 [
Doctorss [ o [ 000/ 0,00 [
Titulsdes supsrioras [ o [ o.00/[ 0,00] [
Titulades medios [ o [ o.00/[ 0,00 [
T E— |
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3. Presupuesto

- ()

Presupuesto - | - Materiales
Amortizacion Eguipos Perzonal Materiales
En la pestafia Materiales detallar dentro de cada hito, los fateiales{Enlt =)
materiales empleados en el proyecto. 4 ARacir fila | % Borrar fila | < Inicializar

Exclusivo
I+D

|_ ACTIVIDAD PRINCIPAL

[T ACTIVIDAD SECUNDARIA 0,00 0,01
0,00 0,01
4 | 0|

En esta pagina se encuentran las siguientes opciones que se pueden realizar con los materiales:

- Afadir fila ( | 4 afadirfila ) - Seleccionar la actividad donde se va a incluir los materiales empleados en el proyecto.

- Borrar fila (| ® Barrarfila ) _ posicionarse en la fila que se va a ser eliminada.
Se muestra mensaje de confirmaciéon de borrado.

- Inicializar ( =® Inidalizar ) - Seleccionar la fila cuyos datos se inicializan a 0.
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3. Presupuesto

Presupuesto - Il

En este apartado se puede desglosar el presupuesto de las colaboraciones externas y otros gastos.

Una vez incluido la informacion en la pestafia correspondiente, pulsar el icono = que se encuentra en la seccion del
mendud, para actualizar la Base de Datos y que los cambios sean efectivos.

Presupuesto - Il — Colaboraciones Externas
¢ Afiadir fila | ¥ Borrar fila | =@ Inicializar
En la pestafia Colaboraciones Externas detallar dentro de cada actividad I“
los gastos de otras colaboraciones. T
[T colaboraciones Técnicas 0,00 0,01

T colaboraciones No Técnicas 0,00 0,01

0,00 0,01

‘ | &

En esta pagina se encuentran las siguientes opciones que se pueden realizar con las colaboraciones externas:

- Afadir fila (| = adadirfila ).- Seleccionar la actividad donde se va a incluir las colaboraciones en el proyecto.

- Borrar fila (| ¥ eorrarfila ) - Posicionarse en la fila que se va a ser eliminada.
Se muestra mensaje de confirmacion de borrado.

- Inicializar ( =@ Inicializar  ).- Seleccionar la fila cuyos datos se inicializan a 0.
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3. Presupuesto

- ()

Presupuesto - Il — Otros Gastos

En la pestafia Otros Gastos se pueden indicar diferentes conceptos
asociados al proyecto, tales como el informe de auditoria (ver nota 1), los Otros Gastos (En Euroe)

costes indirectos (ver nota 2) y gastos generales suplementarios (viajes, | e | a0 | wom
dietas, etc.) segun lo definido en el articulo 8 de la convocatoria del

programa Interempresas Internacional y el articulo 37 de la Orden de ESi e
- . 0,00 0,00
bases asociada al mismo. Al I

(1) Debidamente soportados por las correspondientes facturas.

Colaboraciones Externas Otros Gastos

0,00
0,00 0,00

0,00

Nota Importante

(1) Los costes de auditoria solamente se podran aceptar para aquellas empresas que no estén obligadas a auditar sus
cuentas anuales y no podra superar ni el 1% del presupuesto total de la empresa ni 3.000 euros.

(2 El presupuesto maximo para la partida costes indirectos no podra superar el 20% de la suma del resto de partidas del
presupuesto.
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3. Presupuesto

-/ ([

Presupuesto Participante Espafiol

En este apartado se puede consultar el presupuesto total de la entidad participante agrupado por afio/actividad y

conceptos presupuestarios (aparatos y equipos, personal...); y la creacion de empleo.

Presupuesto Participante Espafol — Presupuesto Participante

En la pestafna Total Participante se muestra como consulta el
presupuesto total del proyecto agrupado por afios y conceptos
presupuestarios (amortizaciones de aparatos y equipos, personal...)

Presupuesto Participante Espafiol - Creacién de Empleo

En la pestafia Creacion de empleo se puede introducir la informacion
referente al importe llevado a cabo por la creacién de empleo para la
realizacién del proyecto.

Presupuesto Participante || Creacion de Emples |

Presupuesto Total Participanta (En Euros)

_ = “
02/06/2009
03/05/2010

0,00 0,00

0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
Amortizacién Otros Activos Fijos 0,00 0,00
:rgn[::;z:l‘:g: Otros Activos 0.00 0.00
ir:[:r:;izl‘::;: Otros Activos No @5 0,00
,:mnrhza;;éﬁnﬂ:atantes, licencizs, know- .00 -
0,00 0,00
0,00 0,00
Colaboraciones Externas 0,00 0,00
Colzberaciones Técnicas 0,00 0,00
Colaboraciones Ho Técnicas 0,00 0,00
0,00 0,00

[l 1]

(1) Los conceptos de otros gastos incrementan el importe del presupuesto total.

Otros Gastos (En Euros)

Hito 1
_ S “
03/06/2010

Auditoria 0,00 0,00
Otros Gastos 0,00 0,00
0,00 0,00

[ H

Fresupussto Total Creacién de Empleo |

Creacion de Empleo

Hito 1
28/08/2008
28/08/2009

|| o ]
No Titulados 0,00 [
Dactores 0,00 [

/2010
0,00 [ oon |
0,00 [ ooo|

Titulados Superiores 0,00/ [ 0.00 [ oo |
Titulados Madios 0,00 [ 0,00 [ o00]
4 B ]

(1) Crezcidn de empleo estimado, debide a s reslizacién dal provecte,
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4. Financiacion Participantes

4. Financiaciéon Participantes Espafioles

En el menu de “FINANCIACION PARTICIPANTES” se establece el plan de financiacion de cada empresa participante.

En la parte superior de todas las paginas de este menu se encontrara un desplegable con

¥ FINAN. PARTIC. ESPANOLES las empresas participantes que han sido incluidas en el proyecto. Para consultar o

e modificar los datos de financiacion de una empresa participante basta con seleccionar
ésta en el desplegable.

Participantes ICENTRO PARA EL DESARROCLLD TECHOLOGICO INDUSTRIAL ;I

Opciones

— Financiacion:
En este apartado se puede desglosar el plan de financiacién para cada una de las entidades participantes, desglosando
las cantidades en financiacién propia, financiacion privada y financiacion publica. Dentro de la financiacion publica se

solicitara informaciéon sobre los créditos y subvenciones solicitadas y concedidas en el momento de presentacion de la
solicitud.

Notas Importantes

(1) Serda obligatorio que la cantidad de la financiacion Internempresas internacional sea distinta de cero para, al menos,
uno de los participantes. Ademas el total de financiacién publica debera ajustarse a los limites establecidos por el
marco comunitario.

(@) El importe total del plan de financiacion debe coincidir con el importe total del presupuesto de la entidad.
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5. Presupuesto Total

5. Presupuesto Total

En el mend de “PRESUPUESTO TOTAL” se permite consultar el presupuesto total del proyecto agrupando las cantidades por
empresas participantes y por conceptos presupuestarios (aparatos y equipos, personal...).

¥ PRESUPUESTOD TOTAL

Presupuesto Total

Opciones
— Presupuesto Total:
En este apartado se tendran las siguientes consultas sobre el presupuesto total del proyecto:

0 Presupuesto agrupado por participantes-afos.

0 Presupuesto agrupado por conceptos presupuestarios-afios.
o Solicitud Internacional.
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6. Financiacion Total

6. Financiacion Total

En el mena de “FINANCIACION TOTAL” se establece el plan de financiacion del proyecto teniendo como referencia el
presupuesto total definido con anterioridad.

¥ FINANCIACION TOTAL

Financiacion Total

Opciones

Financiacion Total:

En este apartado se puede consultar el plan de financiaciéon del proyecto desglosado en financiacién propia, financiacion
privada y financiacién publica.

Notas Importantes

(1) El importe total del plan de financiacién debe coincidir con el importe total del presupuesto del proyecto.
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7. Documentacion

7.

Documentacion

En el mena de “DOCUMENTACION” se permite anexar el documento de la memoria técnica del proyecto, el acuerdo del
consorcio CIl, los contratos entre empresas, las cuentas anuales por cada empresa participante, presentaciones y
catalogos de las empresas (si disponen de ellos).

% DOCUMENTACION

Blartila Do tarnetaeion Para presentar la documentacion referenciada anteriormente se facilitan una serie de

Cocurnentacidn Asociada

Opciones

Plantillas Documentacion:

plantillas localizadas en “Plantillas Documentacion”.

En este apartado la empresa coordinadora puede descargar todas las plantillas estandar del CDTI para cada tipo de
documento que se solicita anexar con el proyecto. Actualmente las plantillas disponibles son las siguientes:

Carpeta

Plantilla

Documentacion Juridico-Administrativa

Declaracion Efecto Incentivador
Plantilla con el contenido del analisis que debe realizarse para demostrar que la ayuda solicitada tiene
efecto incentivador.

Declaracion de Ayudas a la Empresa.

Plantilla donde la empresa declara subvenciones solicitadas u obtenidas con anterioridad de cualquier
Administracién o ente publico o privado, nacional o internacional para la realizacion o actuacion objeto de
la accién complementaria.

Declaracion obligaciones por reintegro

Declaracion responsable para la acreditacion del cumplimiento de obligaciones por reintegro de
subvenciones. En el caso de proyectos en cooperacion, este documento debera ser aportado tanto por el
solicitante como por cada uno de los participantes en la accion complemetaria.

Modelo de la Aceptacion de la Subvenciéon concedida.
A cumplimentar solo en el caso de concesion de la subvencién solicitada, una vez recibida la propuesta
de resolucién provisional o, en su caso, la propuesta de resolucién definitiva.

Documentacion Econémico-Financiera

Memoria Técnica del Proyecto

Tipo y Categoria de la Empresa
Plantilla donde cada una de las empresas declara la categoria en la que esta englobada (Microempresa,
Pequeha, Mediana).

Memoria
Plantilla con el indice y los apartados que se deben rellenar para presentar el documento de la memoria
técnica de la accion complementaria.
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7. Documentacion

7. Documentacion

— Documentacién Asociada:

En este apartado se permite a la empresa coordinadora anexar la documentacién requerida para la presentaciéon del
proyecto.

Para anexar la documentacion del proyecto se genera de manera automatica una estructura de carpetas basada en las
empresas participantes (1).

A continuacién se muestra un ejemplo de la estructura de carpetas que se genera para incluir la documentacion del
proyecto:

[d Catalogos, Presentaciones, etc
[ Contratos con Entidades Subcontratadas
[F Documentacidn Econdmico-Financiera
[[d Entidad Participante 1
3 Entidad Participante n
Cd Documentacidn Juridico-Administrativa
[[d Entidad Participante 1
[[d Entidad Participante n
Cd Memoria Efecto Incentivador

Cd Memoria Tecnica del Provecto

Notas Importantes

(1) La eliminacion de una empresa participante, implica la eliminacion de sus carpetas relacionadas y por tanto de la
documentacidon anexada en esas carpetas.

34



7. Documentacion

7. Documentacion

— Documentacion Asociada: A continuacion se informa sobre los documentos que se pueden incluir en cada una de las
carpetas generadas (ver convocatoria de Interempresas para saber cuales son obligatorios):

Carpeta Documentos a Anexar

Catalogos, Presentaciones, etc. Catalogos y presentaciones de las empresas participantes y los organismos de investigacion.

Documento contractual suscrito por todas las empresas de la agrupaciéon que regule, al menos, los
siguientes aspectos: 1) Distribucion de actividades y presupuesto. 2) Acuerdos de confidencialidad. 3)
Propiedad de los resultados. 4) Proteccion legal de los resultados (patentes). 5) Explotacion comercial futura
de los resultados. 6) Divulgaciéon publica de resultados.

Contratos con Entidades Subcontratadas

Documentacion Econémico-Financiera Declaracion de tipo y categoria de la empresa.
- Empresa Participante

» . Documento de aceptacion de subvencion concedida.
Documentacion Juridica

- Entidad Participante Declaracion obligacion por reintegro

Documento denominado “Declaraciones de la empresa” cumplimentado por cada una de las empresas

Declaracion sobre el efecto incentivador de la ayuda.
Memoria Efecto Incentivador Esta declaracion debera ser presentada por todas las empresas participantes que tengan categoria de
“Gran Empresa” o una PYME que solicite una ayuda superior o igual a 7,5 millones de euros.

Memoria Técnica del Proyectos Memoria Técnica del Proyecto.
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8. Enviar Solicitud a CDTI (1)

8. Enviar Solicitud al CDTI (1)

Una vez cumplimentada toda la informacion del proyecto, el botén “Enviar” nos permitira validar o finalizar la solicitud.

@& &

Al pulsar el botén “Enviar” se permitira realizar dos opciones sobre la solicitud:

o] Validar todos los datos obligatorios de la solicitud indicando todos aquellos datos que no estan informados o
cuyo valor no es el adecuado.

Respecto a las validaciones sobre el apartado de documentacion, Unicamente se valida la existencia del

documento de la memoria técnica del proyecto pero es necesario anexar toda la documentacion que se indica en
la convocatoria del Subprograma Interempresas Internacional.

o] Finalizar envia la solicitud al CDTI. Esta opcién realiza los siguientes pasos:
1. Valida los datos de la solicitud.
2. Comprueba que la persona conectada tenga un certificado valido de la FNMT (Fabrica Nacional de
Moneda y Timbre) (1) (2).0 D.N.I. digital (3)
3. Se solicita al usuario que firme los datos representativos de la solicitud con su certificado FNMT (4).
4,

Se envia un e-mail de confirmacién a la empresa coordinadora con los datos basicos de su solicitud.
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8. Enviar Solicitud a CDTI (I1)

8. Enviar Solicitud al CDTI (I1)

Notas Importantes

(1) La persona que firma y envia la solicitud al CDTI, es decir, el titular del certificado, quedara registrado
como el representante legal o apoderado de la empresa que actlia como coordinadora de la agrupacion.

Para comprobar que tiene un certificado valido y que puede firmar la solicitud:

(2) Para comprobar que tiene un certificado valido, utilice la siguiente direcciéon Web de la FNMT:
http://www.cert.fnmt.es/index.php?cha=cit&sec=verify state&fpage=1&lang=es

(@ Para comprobar que tiene un D.N.I digital valido, utilice la siguiente direcciéon Web:
https://av-dnie.cert.fnmt.es/compruebacert/compruebacert

Una vez validado en ésta misma pagina podra firmar los datos de la solicitud.

(4) Para comprobar que puede firmar con su certificado, utilice la siguiente direccion Web de la FNMT:
http://www.cert.fnmt.es/index.php?cha=cit&sec=other_services&fpage=7&lang=es
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8. Enviar Solicitud a CDTI (I1)

NOTA: En caso de producirse algun tipo de error al firmar en la parte cliente, compruebe las opciones de Internet de su

equipo.
Opciones de Internet
| Generd | Seguidd |  Prvandad | Contenido
| Conexiones Il Programas | Opciones avanzadas
=} about:blank - Microsoft Internet Explorer Confiouraciin
Archivo  Edicidn  Ver Favoritos | Herramientas  Avuda i_ﬂ Segmdad —
=prds v o v @[3 4 @Bl Correo y noticias v B | [ Adverti si el envio de POST se rediige a Lna zona que no pi
- » Sincronizar — [ advertir si se cambia entre un modo seguro y un modo no s
Direccion I@ about:blank [¥] Advertir sobre la falta de coincidencia en la direccidn de los ¢

Windows Update Corrprobar s existen firmas en los programas descargados
. [} Comprobar s se revocd certificado de servidor*
Mostrar vincLlos relacionados Comprobar si se revocd el certificado del editor
[§ Filtro de suplantaciin de identidad (phishing)
@ Activar la comprobacicdn automatica de sitios weh
O Desactivar la comprabacion automatica de sitios web
O Deshahilitar el fitro de suplantacidn de identidad (phishing
[¥] Habiitar autenticacion integrada de Windows*
Hatitar compatiblidad con XMLHT TR nativo
[ No guardar las paginas cifradas en el disco
Permiti que &l contenida activo de los CD se ejecute en Mt
[ Filtro de suplantacidn de identidad (phishing)
® activar la comprobacion automatica de sitios web
O Desactivar la comprobacidn automdtica de sitios web
© Deshabilitar el fitro de suplantacion de identidad (phishing
Hahibtar autenticacidn integrada de Windows*
Habilitar compatibolidad con XMUHTTP nativo
1 No guardar las paginas cifradas en el deco

e Internet..

. ~ . i 2 [¥] Permitir que el conterida activo de los €D se ejecute en Mie
Seleccione la pestafia Opciones Avanzadas y de la relacién que [E] Pairiich i ol Foribanids aotive 48 Slats e s acire &

aparece dentro del apartado de Seguridad, marque la opciéon leeris 22
o . . . . . . Usar ;
Permitir que el software se ejecute o instale incluso si la firma no @] Usar SSL 2.0
Alida” [ Usar TLS 1.0
es valida”. [] vaciar I carpeta archivos temparales de Intemet cuando se
|
< ' 3 |
* Se apbcard cuando se reinicie Intermet Explorer
| Restalrar configuraciin avanzada |

Restablecer configuracion de Intemet Explorer
Elimina todas los archivos tempordes, deshabiita los
cormplementos del explorador y restablece cualquisr Restablecer. .,
configuracidn cambiada,
se esta opcidn solo 5 el explorador estd en un estado inutiizable,

[CAceptar | [ Cancelr | [ apkar |
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